
Für unser Büro in Darmstadt suchen wir ab sofort 
einen Personaldisponenten (w/m/d).

Personaldisponent 
(m/w/d) gesucht

Darmstadt Vollzeit Ab sofort

 
• �Akquise von Neukunden und Ausbau des  

bestehenden Netzwerks

• �Telefonische und persönliche Betreuung  
sowie Beratung von Bestands- und poten- 
ziellen Kunden

• �Telefonische und persönliche Betreuung & 
Beratung von Mitarbeitern und Bewerbern

• �Mitarbeiterbetreuung während der Einsätze

• �Aktive Bewerbersuche, -auswahl und  
Beurteilung geeigneter Kandidaten

• �Pflege der Online-Datenbank zum Kunden- 
und Bewerbermanagement

• Stellenrecherche und -ausschreibungen

• �Administrationsaufgaben im Bereich  
Personaldienstleistung

• �Zusammenarbeit mit Marktpartnern wie  
z. B. Bildungsträgern und der BA

 
• �Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung  

als Personaldienstleistungskaufmann/ 
-frau, alternativ eine kaufmännische oder  
gewerblich-technische Ausbildung

• Berufserfahrung ist wünschenswert

• �Gute schriftliche und mündliche  
Ausdruckweise

• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

• �Erfahren im Umgang mit Computern und  
gängiger Software wie Microsoft Office

• Teamfähig mit freundlichem Auftreten

• Zuverlässig und verantwortungsbewusst

• Fremdsprachen sind wünschenswert

IHRE AUFGABEN WAS WIR VON IHNEN ERWARTEN

Kaiser Personal Service GmbH

Heidelberger Landstraße 237

64297 Darmstadt
 

www.kaiser-personal-service.de

Bewerbung via E-Mail an: bewerbung.darmstadt@kaiser-personal-service.de

Wir freuen uns auf Sie!


